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NORMAS PARA APRESENTACAO E JULGAMENTO DO TRABALHO DE
CONCLUSAO de CURSO (MONOGRAFIA)

BACHARELADO em CIENCIASBIOLOGICAS

A Direcdo do Instituto de Biologia Roberto Alcantara Gomes, no uso de suas atribuicoes e
tendo em vista o deliberado pelo Conselho Departamental, em reunido realizada a 17 de
dezembro de 2009, promulga as seguintes normas:

Art 1° Todo auno regularmente matriculado no Curso de Ciéncias Biologicas. habilitacéo
Bacharelado, devera, obrigatoriamente, apresentar monografia ao final do curso, para obtencéo
do titulo de Bacharel em Ciéncias Biologicas.

81° - As disciplinas de Estagio | em ... .e Estagio Il em... teréo como estratégia de avaliacao,
respectivamente, o planejamento e a execugdo do trabalho de concluséo de curso (TCC), com
defesa publica da monografia

§2° - De acordo com a versdo curricular em que o auno estiver inscrito, as disciplinas de
Estéagio | ell teréo como pré-requisito a aprovacdo na disciplina de Topicos Especiais em......

Art. 2°. Daaprovagdo

§ 1°- A aprovacdo nadisciplina Estégio | em.... fica condicionada a apresentacdo do plano de
trabalho para 0 semestre seguinte e o respectivo relatorio de andamento do trabalho de
pesquisa no semestre em curso, com avaliagao e aprovacdo pelo orientador da monografia.

§2° — A aprovacdo na disciplina Estagio Il em.... fica condicionada a defesa pulblica e
aprovacdo da monografia, por parte da banca examinadora, atendidos os artigos 7°, 8°, 9° e
10°.

Art. 3°.- Dahabilitacdo

Par&grafo Unico - As normas para a realizacdo da monografia a definem como um estudo de
carater individual, sobre determinado tema especifico na grande area de Ciéncias Bioldgicas,
com excecao do Ensino em Ciéncias da Natureza e Biologia, conforme previsto na legislacéo
especifica da Licenciatura. O tema escolhido sob a supervisdo do orientador destinase a
aprofundar conhecimentos na area do trabalho de concluséo de curso (TCC), bem como,
expressar contribuicdo experimental ou tedrica do discente dentro de uma das sub-areas das
Ciéncias Biologicas.
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Art. 4° - Daformatagdo

§1° — Recomenda-se a padronizagdo da capa e a manutencdo das dimensdes 21 X 29,5 cm para
encadernacéo, e formatacdo em espagco 1,5 (um e meo), pelo menos, objetivando
uniformizagdo da colecéo bibliogréfica nos Departamentos.

§2° - A monografia deveraincluir os seguintes itens em sequéncia

a) Elementos preliminares. capa, folha de aprovacéo, lista de ilustracOes, lista de siglas e
abreviaturas, SUm&rio e resumo;

b) Elementos do texto: introducdo, material e métodos, resultados, discussédo e conclusdo;

¢) Elementos complementares: referéncias bibliograficas, tabelas, quadros, figuras e etc.

S 1- Para unidades de medida recomenda-se 0 uso do Sistema Internacional de Unidades (SI)
e seus simbol os.

S 2 — Para as citagbes no texto e na lista das referéncias bibliogréficas dentro do padréo
ABNT, mantendo a uniformidade ao longo do texto.

Art. 5°. Das condic¢des de desenvolvimento.

8 1° - Para a matricula na disciplina de Topicos Especiais (quando for previsto na versao
curricular) ou Estagio | (7° periodo) o discente devera escolher o professor orientador, com
antecedéncia minima de 30 dias antes da efetiva inscri¢do na disciplina.

§2°. O professor orientador, quando da aceitago do discente para a realizagdo de monografia
devera notificar a chefia do seu Departamento, com vistas ao Conselho Deliberativo, visando a
abertura de turma paraa disciplinaEstégio | em .......

8 3° - A matricula nas disciplinas de TCC esta condicionada a entrega de carta de aceite do
docente em orienta-lo, com a descricéo da respectiva linha de pesguisa onde o mesmo estara
inserido e do plano de trabalho da monografia, que devera ser encaminhada a Coordenacéo de
Graduacéo pela Chefia do Departamento, apds aprovacdo pelo Conselho Deliberativo do
respectivo Departamento.

84°. Em caréter excepcional, € facultado ao discente escolher um orientador externo a Unidade
Académica ou de outra IES (conveniada & UERJ). Neste Ultimo caso, o credenciamento do
orientador externo deve ser aprovado pelo Conselho Departamental da Unidade, ouvido o
Cons. Deliberativo do Depto responsavel pela disciplinade Estagio | em... ou Estagio Il em ...
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8§ 4° - No caso de haver um orientador externo, conforme paragrafo anterior, a matricula em
TCC estara condicionada a andlise prévia do curriculo do orientador externo pelo Conselho
Deliberativo do Depto ao qual o discente esta vinculado, visando garantir o acompanhamento
da execucdo e efetiva finalizagdo do trabalho de conclusdo de curso, sob responsabilidade
académica do supervisor interno, previsto nesta norma.

8 5 A gprovacdo do orientador externo deverd ser homologada pelo Conselho
Departamental, sendo necesséria apresentacéo do CV Lattes resumido dos Ultimos 5 anos e, no
minimo, o grau de mestre.

Art. 6° - Da orientacéo

§ 1° - O trabalho de monografia para conclusdo do Curso de Graduagdo em Ciéncias
Biologicas, configurando-se como disciplina, terd um orientador ou supervisor
obrigatoriamente do Corpo Docente do IBRAG.

8 2° - O docente orientador devera estar vinculado a um dos Departamentos do IBRAG e ter
laboratorio ou linha de pesquisa consolidada na UERJ, sendo responsavel pelas condicdes
experimentais para realizagéo do trabalho de monografia de seus orientandos.

§3° —No caso de haver um orientador externo, um docente do Depto atuard como supervisor
do traba ho de concluséo de curso (monografia de Bacharelado), devendo se reunir pelo menos
umavez no semestre letivo com o orientador externo e o discente, sendo obrigatOria a entrega
de um relatério de acompanhamento do andamento do TCC sob sua responsabilidade, que
devera ser entregue (protocolado) a Coordenacdo de Graduacdo do IBRAG.

84°. — O TCC sera desenvolvida de acordo com o cronograma delineado pelo orientador,
visando o cumprimento dos prazos para integralizagdo curricular e o respectivo calendario
académico vigente.

85°. — Cada orientador podera ficar responsavel pela orientagdo de até 05 discentes por
periodo letivo, somadas todas as disciplinas de TCC.

86°. — O tempo méaximo computado como carga hordria de TDG para orientagdo nas
disciplinas Topicos Especiais em..... serd de 3 horas/semana e nas disciplinas de Estagios | ell
em......, serade 5 horas/semana, respectivamente, independente do nimero de orientandos.
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8§ 7° - Em caso de impedimento do orientador da monografia, por licenca ou afastamento
oficial, por um prazo superior a 30 dias, cabera ao Conselho Deliberativo do Departamento a
indicacdo de docente substituto no prazo maximo de 07 dias apds promulgado o af astamento
oficial do docente. Quando do retorno da licenca, o docente orientador reassumira suas
funcoes.

8§ 8° - No caso de afastamento definitivo do docente ou por prazo superior a um semestre letivo
seré facultado ao aluno a escolha de um outro orientador, em conformidade com o Artigo 5°.

§ 9° - No caso do docente atuar como supervisor, havendo um orientador externo a Unidade
conforme parégrafo 3°, a carga horaria alocadaem TDG sera de 1 hora-aula/semana. Aplica-se
80 sUpervisor as mesmas normas previstas nos paragrafos 7° e 8°.

Art. 70. — Da apresentac@o da monografia

8 1° - O orientador dever4 encaminhar a Secretaria de seu Departamento o titulo da
monografia, 0 nome dos componentes da Banca Examinadora, a data prevista para a defesa da
monografia, com no minimo 20 (vinte dias) de antecedéncia da data prevista para defesa,
dentro do periodo de encerramento do semestre letivo, conforme o calendério académico em
vigor.

§ 2° - A banca examinadora devera ser composta por dois membros, sendo um deles do quadro
IBRAG e 0 segundo, obrigatériamente, um membro externo ao Departamento, podendo
inclusive ser docente ou pesquisador de outra IES.

§ 3° - Os membros da banca examinadora deverdo ter, no minimo, o grau de mestre.

8 4° - Serd facultada a participacdo como membros da banca examinadora de monografia,
doutorandos e pods-doutorandos vinculados aos cursos de pés-graduacdo do UERJ, desde que
sua participagdo seja aprovada pelo Corpo Deliberativo do Depto.

§ 5% - Devera ser indicado um membro suplente da banca examinadora, de acordo com o0s
parégrafos 2°, 3° e 4°.

§ 6° - Cabera ao Departamento, atraves de seu Corpo Deliberativo, homologar a Banca
Examinadora proposta e seu respectivo suplente.

8 7° - A Secretaria do Departamento deverd encaminhar a Coordenacdo de Graduacdo uma
cOpia da documentacdo citada no paragrafo 1°, com antecedéncia minina de 15 dias da data de
defesa, para as providéncias legais de registro da defesa de monografia e para divulgacéo da
defesa publica da monografia na Unidade Académica.
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Art. 8°. — Dadefesa da monografia:

8 1° - As sessOes destinadas a defesa e exame de monografia seréo publicas, devendo sua
realizacdo ser divulgada amplamente pelo Departamento e pela Unidade Académica, em prazo
ndo inferior a 15 (quinze) dias.

§ 2° - A sesséo de defesa compreendera as seguintes etapas,

a) Instalacdo da banca examinadora, pelo orientador ou pelo supervisor (no caso de
orientadores externos, previsto no art. 6°) que desempenhard a representacdo
institucional, porém, sem participar da avaliacdo com atribuicéo de nota;

b) Exposicéo, pelo discente, do trabalho desenvolvido como tema de sua monografia, no
prazo de 30 (trinta) minutos, prorrogaveis por mais 10 (dez) minutos,

c) Arguicao por prazo ndo superior a 20 (vinte) minutos, para cada examinador;

d) Reunido dos dois membros da Banca Examinadora, em cardter sigiloso, para a
atribuicdo de graus numéricos de 0 (zero) a 10 (dez), admitindo-se 0,5 (cinco décimos
de ponto) como fragdo de nota individual. A nota final serd o resultado da média
aritmética das notas atribuidas pel os dois examinadores.

8 3° - Ao final da defesa de monografia e apds a reunido da Banca Examinadora, o
discente devera ser cientificado publicamente da média final conferida pelos membros da
Banca Examinadora.

§ 4° - A ata original da defesa de monografia, contendo os graus conferidos pelos
examinadores, a média final e a assinatura dos membros da Banca Examinadora, bem
como, do docente orientador ou supervisor, devera ser remetida a Coordenacdo de
Graduaggo da Unidade junto com o exemplar final, este em formato PDF e gravado em
CD.

§ 5°- Uma coOpia assinada da ata de defesa devera ser colada no Caderno de Defesas de
Monografia do Departamento ao qual a disciplina esta vinculada, juntamente com a lista
de presenca pararegistros de AACC.

8 6° - Um exemplar impresso da monografia aprovada, ap0s as correcdes sugeridas pela
banca examinadora, quando for pertinente, devera ser mantido nos arquivos do
Departamento e arquivado pelo prazo estabelecido pela legislacdo da UERJ, conforme
legislacdo em vigor.
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8 7° - O prazo para defesa da monografia, no respectivo semestre letivo, seguira a
legislagdo em vigor, devendo a nota ser lancada no RFN pelo orientador ou supervisor. O
prazo méximo para defesa devera obedecer o prazo da RAIS, segundo caendério
académico vigente.

Art. 9 — Da aprovacdo da monografia

§ 1°. - Sera aprovado o discente que obtiver médiaigual ou superior a 7,0 (sete), sendo esta a
nota que devera ser lancada no RFN (Relatério Final de Notas) correspondente a disciplina
Estégio Il em .....(definir area/Depto).

§ 2°. — No caso de obtenc&o de notainferior a’5,0 (cinco), o aluno sera considerado reprovado
nadisciplinaEstagio Il em .....(definir area/Depto).

em Projeto Pedagogico 1.

§ 3° - No caso de obtenc&o de nota inferior a 7,0 (sete) eigua ou superior a5,0 (cinco) o aluno
devera reapresentar a monografia para nova avaiacdo, apds a re-elaboracdo da mesma.
Durante o periodo de re-elaboracdo, a RFN devera ser preenchida com o codigo 7 (sete),
situacdo em preparo.

§ 3°. No caso de obtencgéo de notainferior a 5,0 (cinco) o auno sera considerado reprovado na
disciplinaEstégio Il em ... ..... (definir area/Depto).

84°. - No caso de obtencdo de nota inferior a 7,0 (sete) e superior ou igual a 5,0 (cinco), o
aluno devera reapresentar a monografia para nova avaliagéo, apos re-elaboragdo. Durante are-
elaboracéo, a RFN sera preenchida com o codigo 7 (sete) (em preparo).

a) Na reapresentacdo da monografia, caso 0 aluno ndo obtenha nota igual ou superior a 5,0
(cinco), 0 mesmo sera considerado reprovado.

85°. — No caso de obtencdo de nota entre 7,0 (sete) e 8,5 (oito e meio), a monografia sera
considerada aprovada com indicac@o de correcdes, antes de ser langada a nota na RFN ou
remetida a documentacdo final para a Coordenacdo de Graduacéo..

86°. — No caso de obtencdo de nota igual ou superior a 9,0 (nove), a monografia sera
considerada aprovada sem indicacdo de correcoes.

Art. 10° - DisposicOes gerais
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§ 1° — A ndo entrega da monografia ao final da disciplina Estagio Il em ... ..... (definir

area/Depto) implica na aplicacdo da situagdo em preparo (codigo 7) na RFN ou RAIS,
devendo o aluno matricular-se obrigatoriamente na disciplina no semestre seguinte.

§ 2° - O limite de langcamento de codigo 7 ndo pode ultrapassar a 3 semestres |etivos.

§ 30- O discente que ndo tenha obtido aprovacdo na defesa de monografia, ou que tenha
perdido o prazo para sua defesa (conforme art. 8°), deverda matricular-se novamente na
disciplina Projeto Pedagdgico I1.

Art. 11° - Estas Normas entram em vigor na presente data, revogadas as disposicoes em
contrario.

UERJ, 17 de dezembro de 2009.

LeilaM. Lopes Bezerra

Vice-Diretorado IBRAG
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