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De: Sub-Reitonia de Graduacio

Para: Unidades Académicas e Centros Setoriais

Assunto: Reitera Cl n® 011/SR-1/Gab/08 e atualiza dados para solicitacio de micro-onibus
da SR-1

Tendo em vista 0 aumento significativo da demanda de cessio de micro-Gnibus para trabalhos de
campo dos graduandos da Universidade e a compra de um novo micro-onibus, que atendera a
deslocamentos para Estados limitrofes ao Rio de Janeiro; ¢ complementando o que consta da Circular
020/Prefeitura/09 e do AEDA n° 048/GR/2009, modificado pelo AEDA n° 064/Reitoria/2009,
reiterando ainda o que consta da Circular n® 011/GAB/SR-1/2008, que trata dos procedimentos para
agendamento do micro-6nibus j& existente, vimos atualizar os procedimentos e diretrizes a serem
adotados para que as solicitagbes emanadas das Unidades Académicas possam ser atendidas de forma
satisfatoria e eficaz.

Etapas a serem seguidas:

01 — Pre-agendamento, feito pelo professor responsavel, pela Diregio ou pelo Secretario da

Unidade Académica, por telefone (2334-0682/0683/2155/2137) ou pessoalmente na SR-1;

02 — Reserva formal por Memorando (via protocolo ou fax), 24 horas apos o pré-agendamento —

Essa formalidade € fundamental, tendo em vista a quantidade de solicitagdes e a necessidade de

confirmacéo de forma a procedermos aos encaminhamentos devidos;

03 —-Do Memorando acima referido, deverfio constar as seguintes informacdes:

a) Titulo, objetives do trabalho de campo e vinculagio com a disciplina ou com o
projeto desenvolvido;
b) Local onde serd desenvolvido o trabalho de campo. Lembramos que apenas um micro-
Gnibus realizara saidas para trabalhos de campo nos Estados limitrofes, enquanto o outro micro-dnibus
continuara atendendo aos deslocamentos para todo o Estado do Rio de Janeiro;

c) Dia, periodo de desenvolvimento da atividade, horario e local de saida e de chegada;
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d) Quantitativo total de professores e estudantes emvolvidos. Alertamos que o micro-
| 6mibus com saidas Estados limitrofes ao Rio de Janeiro, possui apenas 28 (vinte e oito) lugares e o que
: ficara atendendo aos trabalhos a serem realizados no dmbito do Rio e Grande Rio comporta 30 (trinta)
pessoas e que, por determinagdo do CONTRAN, € proibida a viagem de estudantes de pé;

¢) Nome e matricula do professor responsdvel pela atividade. Nos casos de atividades
realizadas para fora do Estado do Rio de Janeiro, listagem com os nomes dos alunos que participario
do trabalho de campo.

Esclarecimentos adicionais:

01 - Por trabalho de campo, compreendem-se as atividades praticas previstas no curriculo do
curso, que impliquem no deslocamento obrigatorio do estudante, devendo obrigatoriamente estarem
previstas em planilha encaminhada semestralmente 4 SR-1;

02 — No caso da necessidade de realizagio de aulas praticas, a solicitagio devera ter justificativa
pormenorizada da importdncia da atividade para o estudante, atestada pela dire¢gio da Unidade
Académica e so havera cessdo do micro-6nibus caso este ndo esteja agendado para trabalho de campo.

03 - Nio serdo atendidos os agendamentos feitos diretamente com a
Prefeitura/DITRAN/Garagem.

04 — Os agendamentos em finas de semana comuns e prolongados (proximo a feriados) no caso
unico de trabalho de campo, s6 serdo feitos em cardter excepcional, com justificativa pormenorizada
da impossibilidade da atividade ser desenvolvida durante a semana, visto isto acarretar despesas extras
com os motoristas. Em conformidade com o que dispde os AEDAs n° 048/Reitoria/09 ¢ n°
64/Reitoria/09, a cessdo do micro-6nibus, neste caso, dependera também da autorizacdo do Prefeito dos
Campi;

05 — Caso ocorram problemas mecdnicos efou fisicos com o veiculo utilizado para trabalho de
campo, cabera ao professor que acompanha o grupo e/ou responsavel comunicar-se imediatamente com
esta Sub-Rertoria de Graduagio informando o ocorrido para que possamos tomar as medidas cabiveis,
da mesma forma que cabera ac motorista entrar em contato com a Prefeitura dos Campi, para que, em

conjunto, as duas instincias possam resolver o problema;
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06 — Caso acontegam fatos excepcionais no desenvolvimento do trabalho a ser realizado, o

professor e/ou responsavel, que se sinta insatisfeito, devera encaminhar & SR-1, com copia para a

Prefeitura dos Campi, o relato da situacio enfrentada.

Lembramos que, para que estas medidas surtam os efeitos esperados, a colaboracio dos Diretores

de Centro e das Unidades Académicas é de fundamental importéncia.

LMM/km

C/Cipia Prefeitura dos Campi, Unati e SRH

Atenciosamente,
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Solicito a V.S* a cessio do micro-énibus para realizacio de trabalho de campo, conforme discriminado

abaixo:

DATA/PERIODO DA ATIVIDADE:

SoLICITANTE: (UNIDADE /DEPARTAMENTOZ}

NoME DO RESPONSAVEL PELO TRABALHO fATIVIDADE E

MATRICULA:

TITULG DO TRABALHO DE campro/ ATIVIDADE E OBJETIVOS "‘.T LOCAL:

HORARIO DE SAIDA E DE RETORNO:

Quun‘m&wc DE PESSOAS (*k: EsSPECIFICACOES DO MICRO-ONIBUS SOLICITADO:

{ )micro-ONiBUS com 30 LUGARES

— EsTADO DO Ri0 DE JANEIRO

[ ) ™MICRO-ONIEUS coM 28 LUGARES E AR CONDICIONADD —DEMAIS ESTADOS DA FEDERACAO

tjn_sfmvn{:ﬁss:

{1 O quantitativo de pessoas refare-se ao fofs! de parficipantes (professores e esfudenles] envolvidos na atividade. Anexar 2 presanie saliclacdio. fisfagem com o fomes

0os &tinos que parficipando do trabatio de campo

Confarme determinagdo do CONTRAN. & prodida & viagem de passageros de pé no imenar do micro-fnibus

Cremte,
Solicitante ihw.q;au_cTcr Con poTreTiie: er::t'!mx:wua]- ’
Assinatune / Carimbo A=ssmnatura § Carimbo
AUTORIZO. B INDEFIRO A SOLICITACAO.
SR-1, f ! BR,. - =

Assinatura e carimbo SR-1

rmalricinas

Assinatura e carimbo SE-1

OBSERVAGOES E ESCLARECIMENTOS EM CASO DE INDEFERIMENTO:

Afo) DITRAN / Prefeitura para providencias cabiveis, com copia para a Unidade solicitante conhecer.

Em resposta 4 sua solicitacio, informamos que foi antorizado o micro-onibus abaixo especificado:

[ )micROo-ONIBUS cOM 30 LUGARES — ESTADO DO RIO DE JANEIRD

{ }micrO-ONIBUE COM 28 LUGARES E AR CONDICIONADO —DEMATS ESTADOS DA FEDERAGAD

SR-1, /.

.M;:-}in;;ur& e caﬂ_’.mbo SR-1




